
Žádost o vydání matričního dokladu                                     
 
Údaje o žadateli: 
Jméno(a), příjmení fyzické osoby nebo název právnické osoby*: 
 
________________________________________________________________________________ 
 
Datum narození fyzické osoby nebo IČ právnické osoby*: _________________________________ 
Místo trvalého pobytu fyzické osoby nebo sídlo právnické osoby*:  
 
________________________________________________________________________________ 
 
Jméno a příjmení osoby jednající za právnickou osobu, funkce:  
________________________________________________________________________________ 
                            
Žádám/žádáme o vydání matričního dokladu: rodný list   /   oddací list   /    úmrtní list    (vyznačte) 
 

k osobě __________________________________,  datum narození/sňatku/úmrtí ______________ 
        (jméno, příjmení, event. rodné příjmení)                  

          místo matriční události   __________________ 
 

Vztah k osobě (vyznačte):    
• fyzická osoba (žadatel), které se zápis týká  
• člen rodiny fyzické osoby, které se zápis týká (manžel/ka, partner/ka, rodiče, děti, 

sourozenci, prarodiče, vnuci a pravnuci - vyznačte)            
• fyzická osoba, která prokáže, že je vydání dokladu nezbytné pro uplatnění jejích práv před 

státními orgány ČR nebo před orgány územních samosprávných celků, 
• fyzická nebo právnická osoba, která prokáže, že je vydání dokladu nezbytné k uplatnění    

právních nároků v cizině,  
• fyzická osoba, která žádá o doklad po uplynutí 100 let od zápisu narození, 75 let od zápisu 

manželství nebo partnerství, 30 let od zápisu úmrtí 
 

Doklad bude použit: - na území České republiky                                                 (nehodící škrtněte)   
- v zahraničí, ve státu:  ___________________________ 

              
Matriční doklad bude použit v EU, po seznámení se s poučením na 2. straně tohoto tiskopisu žádám  
o připojení vícejazyčného formuláře pro užití v EU, a to v jazyce: _________________________. 
 

Z důvodu použití dokumentu mimo země EU žádám o zajištění ověřovací doložky u krajského 

úřadu (nebo úřadu obce s rozšířenou působností): ANO** - NE**, včetně zajištění ověření u 

Ministerstva zahraničních věcí: ANO** - NE** 
 

       Podpis:    _______________________________ 
 

Doplňující údaje, např. e-mail, telefon, doručovací adresa pro zaslání dokladu: 

_______________________________________________________________________________________ 
 

Správní poplatek za vydání matričního dokladu je 300 Kč, za vydání vícejazyčného standardního 
formuláře 100 Kč. Poplatek je možné hradit v hotovosti nebo bezhotovostním převodem. Správní 
poplatek za ověření podpisu a otisku úředního razítka na listině za účelem užití v zahraničí (tj. za 
ověření vyšším úřadem) je 100 Kč. Poplatek za Apostille u Ministerstva zahraničních věcí je 300 
Kč (možnost platby kolkovou známkou končí k 31.12.2024). 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
*  Náležitosti podání dle § 37 odst. 2 zákona č. 500/2004 Sb. (správní řád) s účinností od 1. ledna 2006. 
** Ověřovací doložku vyznačuje na matričním dokladu krajský úřad a Ministerstvo zahraničních věci. Ověření si může  
     osoba zajistit sama, nebo prostřednictvím matričního úřadu.. 



Poučení o možnosti připojení vícejazyčného formuláře k matričnímu dokladu 

 
 
Beru na vědomí, že má-li být matriční doklad nebo vysvědčení o právní způsobilosti k uzavření 
manželství/ke vstupu do registrovaného partnerství (dále jen „doklad“) vydaný po 1. 1. 2015 použit 
v jiném členském státě EU, 

- může fyzická osoba požádat o vydání vícejazyčného standardního formuláře (Nařízení EU č. 
2016/1191), který bude k tomuto dokladu připojen předepsaným způsobem, a to včetně 
glosáře. Díky tomuto formuláři již není třeba zajišťovat úřední překlad dokladu                        
do příslušného cizího jazyka (pouze za výjimečných okolností), 
 

- nepožádá-li fyzická osoba o vydání vícejazyčného standardního formuláře k vydanému 
dokladu, nemusí být doklad opatřen ověřovací doložkou „Apostille“, neukládá-li jinak 
mezinárodní smlouva, kterou je Česká republika vázána. Takový doklad však musí být 
opatřen úředním překladem do příslušného cizího jazyka. 

 
Vícejazyčný formulář může být připojen k matričnímu dokladu vydanému v České republice  
po 01.01.2015, neboť tento doklad má zabezpečovací prvky dané zákonem (např. číslování). 

 
 

 
V __________________________ dne _______________ 
 
 
                                                                                     ________________________                                                                                                               
                                                                                                       podpis žadatele 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
======================================================================= 
Kontakt na úsek matriky Obecního úřadu Libouchec: 412 375 140, e-mail: matrika@libouchec.cz  
Podatelna OÚ Libouchec - datová schránka en2bc4v (kontakt: 475 222 201, obec@libouchec.cz) 
 


